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MANUAL DE USUARIO

MÓDULO DE FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS

TRIBUTARIAS
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Para ingresar al módulo dar clic en el botón fraccionamiento

Que nos cargará las siguientes opciones, que describiremos en los siguientes

puntos
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1. Ordenanzas y parámetros

Al hacer clic en el menú “Ordenanzas y parámetros” nos abrirá la siguiente pantalla

que nos permite hacer búsquedas de ordenanzas vigentes y no vigentes (cada

ordenanza está ligada a sus parámetros de fraccionamiento respectivos).

1.1 agregar nueva ordenanza

Para agregar una nueva ordenanza y sus parámetros le damos clic en y

nos cargara la siguiente pantalla

Donde llenamos todos campos, el punto “6. Conceptos Tributarios a Fraccionamiento”,

se refiere a los conceptos tributarios que serán objeto de fraccionamiento dentro de la

vigencia de esta ordenanza, de no llenar esta tabla se asumirán que todos los

conceptos tributarios pueden ser objeto de fraccionamiento, de lo contrario se

fraccionaran solo los conceptos guardados en esta tabla, que también ofrece tres

opciones

1.1.1 Incluir Concepto(restricción)

Darle clic en y se nos abrirá la siguiente ventana emergente
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Seleccionamos el concepto Tributario y el periodo “Desde”, “Hasta” y le

damos clic en guardar

1.1.2 Modificar y/o Eliminar Restricción

Para ellos usaremos los botones resaltados con rojo a la derecha

1.2 modificar una ordenanza

Buscamos la ordenanza por el número de ordenanza o poniendo un rango de fechas y

le damos clic en el botón modificar

Y nos cargara la imagen mostrada en el punto 1.1.2 donde podremos hacer las

modificaciones

2. Convenios y proformas

Este menú nos permite la administración y generación de convenios y proformas de

fraccionamiento, en su primera pantalla no muestra lo siguiente
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Que nos permite buscar los convenios de fraccionamiento

2.1 Nuevo Convenio o Proforma

Para ellos le damos clic en que nos abrirá la siguiente pantalla

Donde primeramente tenemos que buscar a un contribuyente dando clic en para

que se nos habiliten opciones, al hacer clic en el botón buscar se nos abrirá la siguiente

ventana emergente

Donde podremos buscar a un contribuyente bajo diferentes criterios, los resultados se

nos mostraran en la tabla de la ventana emergente, seleccionamos el contribuyente y

se nos habilitara el botón “Estado de Cuenta”
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Hacemos clic en estado de cuenta para cargar la deuda a fraccionar, se nos abrirá la

siguiente ventana emergente, donde seleccionaremos todos o los conceptos a

fraccionar

Al darle en “enviar” nos enviara el total de la deuda seleccionada a la ventana principal

donde podrá ser fraccionada (respetando los parámetros de fraccionamiento)
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Aquí, si se desea aún se puede quitar algunos conceptos para que no sean fraccionados

haciendo clic en “X”.

Para continuar deben llenar los campos habilitados: Cuota Inicial, Nro. Cuotas.

Escoger si desea crear un convenio de fraccionamiento o solo será una proforma, y

darle en “generar”.

2.2 Anular Convenio

En la ventana principal del menú “convenios y proformas” buscar el convenio de

fraccionamiento y darle en el botón que mostramos a continuación con lo que el

estado del convenio pasara a estar como anulado

3. Perdida de Beneficio

Permite generar lotes de valores con los convenios que han sido objeto de perdida de

beneficio, (por haber excedido el número de cuotas no pagadas que se establecieron

en los parámetros)

En su pantalla principal nos muestra el buscador de lotes

Para crear un nuevo lote dar clic en nuevo , se nos abrirá la pantalla siguiente que

nos permite generar valores de los convenios de fraccionamientos no pagados, y que

entren dentro del concepto de causal de perdida de beneficio
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El botón “preliminar” nos trae convenios de acuerdo a los filtros de búsqueda llenados,

unas ves hechas las consultas se nos habilitan los botones “guardar” y “generar

Valores”

“guardar”: guardar en el sistema todos los convenios que han sido traídos como vista

con el botón “preliminar”

Luego para generar los valores le damos en el botón “Generar valores”

4. Reportes

Muestran Información de los montos de ingreso por convenios de fraccionamiento

bajo los siguientes criterios.

4.1 Reporte Masivo de Convenios de Fraccionamiento

Muestra los ingresos totales por convenios de fraccionamientos dentro de un

rango de fechas dado como criterio de búsqueda

4.2 Reporte de Ingresos por rubro de Fraccionamiento

Muestra los ingresos totales por “conceptos tributarios” dentro de un rango de

fechas dado como criterio de búsqueda


